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Unvan(lar)

Rektor Yardimcisi, Rektor

Vekalet/Goérev Devri

Ogretim Uyesi

Erasmus Koordinatorliigiiniin  faaliyetlerinin  ilgili mevzuatlar cergevesinde

GRpes, Alani yiiksekogretim kurumu adina yiritilmesini saglamak
e Erasmus anlasmalari cercevesinde gelen degisim Ogrencilerinin ve gitmek
Uizere secilen 6grencilerin idari islemlerini ylrttmek
e Erasmus Programini Universite iginde tanmitmak, tanitim materyallerini
hazirlamak
e lgili iniversitelerle yazismalar yurtitmek; anlagmalan giincellemek
o ilgili koordinatérlerle, Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi ve Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi ile iletisim icinde olmak ve uyum icinde calismak
e Atanan veya gorev siiresi biten koordinatdre iliskin bilgilerle ilgili akademik
birimlere ve Erasmus Koordinatérlerine bildirilmesini saglamak
e Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu’na bilgi vermek amaciyla Erasmus
Ogrenim Hareketliligi kapsaminda 6grencinin yurtdisinda bulunacag tarihleri
Temel is ve ve yeri kapsayan resmi bir yaziyi vermekle yikimludir.
Sorumluklar:

Erasmus programini kapsayan anlagmalar ile ilgili her konuda Universite
genelinde esgiidiimii saglamak

Erasmus kapsaminda yapilacak ikili anlagmalar icin programda yer alan llke
universiteleri ile gdrismeler yapmak

Ofisin calismalarini yonlendirmek ve kontrol etmek

Yillik Calisma Takvimini hazirlayarak kurulun onayina sunmak

Erasmus Programinin niversite iginde tanitilmasini saglayacak yazili ve
gérsel materyaller hazirlamak ve etkinlikler diizenlemek

Birimler arasinda yapilacak islemlerin koordinesini saglamak ve yazismalari
ylriatmek

Koordinatérligiin tiniversite icerisinde yazigmalarini imzalamak




Fakiilte, Enstitli, Yuksekokul ve Meslek Yiksekokulu Koordinatorleri arasinda

koordinasyonu saglamak

Yetkileri:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip
olmak.

Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

imza yetkisi.

Harcama yetkisi.

Beceri ve Yetenekler:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayil Yiiksek Ogretim
Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak; sevk ve idare
gereklerini bilmek,

Faaliyetlerini en iyi sekilde strdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun
cozme niteliklerine sahip olmak.

Gorevin yerine getirilmesi safhasinda kullanilan materyalleri etkin ve verimli

bir sekilde kullanmak.

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimimi okudum. G8revimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.
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